
 

發員工卡 
為需要刷卡簽到的員工發員工卡 

 

發卡前，將讀卡器連接到電腦，連接後會聽到”嗶”一聲 

在 b2b 系統 > 員工 > 員工卡 > 發卡 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

輸入員工編號後按<確定> 

將未發卡的員工卡放在讀卡器上，聽到”嗶”

一聲後移開員工卡，員工卡已成功發出。 



 

 

 

已發的員工卡可在員工 > 員工卡 > 已簽發 查看 

 

 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

要刪除已發的員工卡可按刪除 

確定後可刪除已發的員工卡 


