
 

查看員工假期報告 

 

員工 > 報告 > 假期報告  

 
 

 

 

 

 

 

1.選擇查看個別員工或全部員工的記錄。 

2.選擇查看的期間。 

3.按<確定> 查看報告。 

按日數可以查看此假期詳情。 

假期報告可以列印或匯出。 

員工 2016年剩餘年假， 

2017年受僱滿 12個月後可享有的年假， 

2018年受僱不是一年按比例計算可享有的年假。 

已批准及需要扣減年假記錄 

和現時剩餘年假。 

員工12個月平均工資 

及剩餘年假的假值。 

已批准及不需要扣減年假的

記錄會按假期類型顯示。 


