
 

分店申請 

 
使用者可以使用分店申請功能，向公司倉庫申請產品。當申請得到批准後，會安排出貨到分店。 

分店收到產品後，製作入貨單來完成轉貨程序。 

 

新增分店申請在：庫存＞ 分店申請＞ 新增  

  

 

 

編輯 / 批准申請在：庫存＞ 分店申請＞ 搜尋 

 

  

 

 

 

 

申請日期及倉庫都可以更改。 

輸入產品，系統會顯示該產品在申請分店的

庫存量及運送途中的數量，作參考。 

按<列印及完成>或<完成> 儲存申請，等待批准。 

按<批准及完成>即時批准申請及新增轉貨許可。 

系統顯示 “分店申請數量”、“已批准等待出貨數量”及 

“出貨單號碼”，申請者可以得知申請進度。 
按申請記錄，可以編輯或作廢。 

輸入申請數量。 

按<編輯>，更改申請資料。 

按<批准>，只批准部分產品或部分數量申請。 

按<批准全部>，批准申請內的全部產品及數量，即時新增轉貨許可，等待出貨。 

按<作廢>，作廢申請。 



 

 

批准部分申請 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輸入批准數量，批准數量可以多

過或少過申請數量。 

按<列印及完成>或<完成> 申請會被批准及新增轉貨

許可，等待出貨。 


