
 

分店申請 
  

使用者可以使用分店申請功能，向公司倉庫申請產品。 

有權限使用者可根據申請倉庫數量、補貨倉庫數量、分店以往申請數量等去決定批准數量。 

申請產品獲得批准後可自動或手動安排出貨到分店。 

分店收到產品後，製作入貨單來完成轉貨程序。 

 

新增分店申請 
在 庫存＞ 分店申請＞ 新增  

 

  
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

可根據設定顯示申請產品在補貨倉庫數量，

現時倉庫數量，其他申請等待批准數量及運

送中的數量，作為參考以決定申請數量。 

按<列印及完成>或<完成> 儲存申請，等待批准。 

 

按<批准及完成>即時批准申請及新增轉貨許可。 

輸入申請數量。 

選擇申請日期及申請倉庫。 

可根據設定顯示最近一個月及最近

三個月的每月平均申請數量。如超

過設定的百分比，會以顏色提示。

申請數量。 



 

編輯 / 批准申請 

在 庫存＞ 分店申請＞ 搜尋 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

系統顯示“分店申請數量”、

“已批准數量”及“狀態”，

申請者可以得知申請進度。 

按申請記錄，查看申請詳情。 

按<編輯>，更改申請數量。 

按<批准>，只批准部分產品或部分數量申請。 

按<批准全部>，批准申請內的全部產品及數量，即時新增轉貨許可，等待出貨。 

按<作廢>，作廢申請。 

申請批准後會產生轉貨許可。產品出

貨和入貨後會產生出貨單和入貨單。

系統會顯示相關文件編號作參考。 

已出貨而分店未入貨的

產品將會以顏色提示。 



 

 

批准申請

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輸入批准數量，批准數量可以

多過或少過申請數量。 

按<列印及完成>或<完成>，申請會被批准及

新增轉貨許可，等待出貨。 

補貨倉庫 –  

等待批准的數量 = 

剩餘可批准的數量 

 

如數量少於零， 

會以顏色提示。 

申請分店倉庫數量 + 

加上運送途中的數量後 = 

預計產品在申請分店倉庫

將會存有的數量 

 

如數量少於零， 

會以顏色提示。 

產品在該申請分店最近一個月及最近三個月

的每月平均申請數量。 

 

如超過設定的百分比，會以顏色提示。 



 

 

分店申請設定 

設定在庫存＞設定＞分店申請設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

設定分店申請顯示項目備註欄位。 

設定分店申請顯示欄位。 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

設定分店申請顯示最近 1 個月申請數量及最近 3 個月每月平均申請數量。 

設定在批准申請時顯示連同其他分店等待批准的數量。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設定在批准申請時顯示運送中數量及現時倉庫數量 + 運送中數量。 

設定在批准申請時顯示最近 1 個月申請數量及最近 3 個月每月平均申請數量。 

當申請數量對比最近 1 個月及最近 3

個月每月平均的申請數量，大過指定

的百分比，即表示是次申請數量較以

往申請數量多出指定百分比，系統會

顯示顏色背景作提示。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選擇不啟用將不顯示< 批准及完成>，限制使用者新增分店申請時

只可遞交申請而不能同時批准。 

選擇啟用，系統將同時製作轉貨許可及出貨。當批准申請時，使用者無須在轉貨許可

確認出貨，系統會自動產生出貨。查看申請頁面將不顯示轉貨許可編號。 

限制申請數量不能大過補貨倉庫扣除同一倉庫其他申請等待批准數量後的數量。 

啟動管制後，使用者將不能遞交超過數量的申請。 

在新增分店申請時，可直接申請並批准。 

同時製作轉貨許可及出貨。 


