
 

 

 

 

預約表管制設定 
 

在主版面> 預約> 設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

預約表顯示方式 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

用戶可以設定預約表顯示方式。 

預約表會根據設定顯示: 

- 根據設定開始 [9:00]及完結時間 [11:00] 顯示預約表時段。 

- 使用 [1 個時區]，版面一次過顯示全部時間格。 

- 使用 [上午/下午格式] 顯示。 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

選取 [4 個時區]，版面會分為 4 個時區顯示。 

用戶可以設定時區的開始及完結時間。  

 

 

用戶按時區，查看該時區的時間格。 

 

使用 [24 小時格式] 顯示。 

 



 
 
 
 
 

預約時間格 每格代表分鐘 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

美容師及房間預約表的時間格，系統預設時間格為 30 分鍾。  

用戶可以自行減少分鍾，如需要增加分鍾可以聯絡 HKB2B。 

 

 

儀器預約表的時間格，系統預設時間格為 15 分鍾。  

用戶可以自行減少分鍾，如需要增加分鍾可以聯絡 HKB2B。 

 

 



 
 
 
 

 

新增預約管制 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

員工為會員新增預約時，必須選取護理。系統預設無需選取護理。 

剔選 [是]，新增預約必須選取護理。 

 

啟動功能後，用戶在預約表新增預約時，系統會彈出會員

已購買護理列表，方便選取護理。 

 

 
如果列表中沒有需要的護理，按-護理-。 

 

 

按 [護理] 後，版面會轉至護理列表，選取更多護理。 

用戶選取護理後，按[新增護理] 成功新增護理。 

 



 

 

 

 

自動更改會員加分店 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 

 

系統預設不會自動更改會員加分店。 

剔選 [是]，啟動功能。 

 

會員記錄中有一欄為加入分店，用於識別

會員屬於那一間分店。 

 

0 

當新會員加入分店，而會員第一次的進行護理

的 ‘預約分店’ 與 ‘加入分店’ 不同。 

 

會員完成護理扣減，系統就會自動更改會員 ‘加入分店’ 

為第一次完成護理的預約分店。 

 



 
 
 
 
 

必須先設定員工值日表 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

系統預設不需要預先設定員工值日表，預約表才可以接受預約。 

剔選[是]，啟動功能。 

 

用戶可以使用值日表，每月為美容師編更。 

值日表功能於員工 - 值日表。 

 

啟動功能後，如果當月用戶沒有為美容師編更，

系統就不容許預約表接受預約。 

 

 



 
 
 
 
 

只接受同一分店的會員預約 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

系統預設容許，會員在各分店預約。 

剔選 [是]，啟動功能。 

 

啟動功能後，新增預約會員的加入分店，必須與預

約分店相同，才可以新增預約。 

 

 



 
 
 
 
 

處理取消+扣除，失約+扣除 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

此功能是用於會員預約了護理時間，但預約當日會員沒有出席。 

不論會員是取消或失約，用戶可以於會員戶口中扣除相關護理。 

 

當已啟動功能，會員沒有出席預約。 

 

 

剔選[是]，啟動功能。 

 

用戶按[取消+扣除] / [失約+扣除]，扣除會員戶中的護理及釋放已預約的時間。 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

當[容許取消+扣除及失約+扣除]功能已啟動。 

如果會員沒有購買 ‘預約中已選的護理’ 或會員有未支付行政

費，就不容許員工為選取該護理。 

 

用戶可以設定，會員取消/失約預約的美容師是否可分得工錢。 

系統預設美容師是可以得到工錢，剔選[是]即美容師不會穫得工錢。 

用戶可以設定是否管制新增預約中的護理。 

當[容許取消+扣除及失約+扣除]功能已啟動。 



 
 
 
 
 

項目根據到期日自動失效 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

系統預設，當會員戶口中項目到期。 

當期項已過，系統會自動產生過期發票。已過期項目數量 會由 ‘未完成’ 移至 ‘過期’。 

按此更改至停用自動製作過期發票。 

成功更改至停用自動製作過期發票。 

按[更改記錄]，查看更改設定記錄。 



 
 
 
 
 

容許使用未付項目 

 
 
 

 
 
 

合資格的美容師 

 
 

 
 

 
 

 

 

系統預設容許，使用未付項目來完成護理 

剔除[容許]，不容許使用未付項目扣減。 

系統預設沒有限制，剔選 [方格]啟動管制。 

於護理檔案中，按 [合資格的美容師]。 

用戶可以設定該護理的合資格美容師。 

剔選可以完成護理的美容師。 

當用戶於預約表，選取不合資格美容師，系統會作出提示。 



 
 
 
 
 

每日最高預約時間管制 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

系統預設沒有限制。剔選 [方格]， 啟動管制。 

用戶可於員工檔案，設定員工每日最高預約時間。 

於員工檔案，設定員工每日最高預約時間。 

系統預設 0，即沒有限制。輸入最高預約小時。 

按[確定]儲存。 


